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nazev:  Mateiska Skola Luc¢ni Polic¢ka
sidlo: Poli¢ka, Lu¢ni 394, PSC 572 01

cast obce: Dolni Predmésti

forma:  Prispévkova organizace
datum zrizeni PO: 1. 1. 2003

druhy skol a zarizeni, jejichz ¢innost organizace vykonava:
Matetska Skola s kapacitou 183 déti — Mateiska Skola Lucni, odlouc¢ené pracovisté
Hegerova 427, odl. prac. v budové ZS Na Lukach

Skolni jidelna s kapacitou 150 jidel (poskytuje $kolni stravovani pro Matetskou $kolu
Lucni Policka a pro odloucené pracovisté Hegerova 427 a zavodni stravovani zaméstnancti)

doplitkova cinnost organizace: Relaxacni a vzdélavaci aktivity
Hostinska ¢innost

identifikator zarizeni: 600099792
1ZO: 007587163
1CO: 75007983

Odloucené pracoviste:

Hegerova 427 od 1. 9. 2020

odloucené pracoviste:

Svermova 401, 572 01 Poli¢ka, pierusen provoz od k. roku 2016/17

Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku, vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové,
oddil Pr, vlozka 661

statutdrni zastupce Skoly: Lenka Cervena, DiS.
zpracovatelé programu: tym pedagogickych pracovnikit skoly

zrizovatel: Mésto Policka
sidlo: Palackého nam. 160
572 01 Policka

ndzev SVP: Od Neznalka k V$eznalkovi

2. Obecna charakteristika Skoly
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Od 1. 9. 2020 doslo ke slouceni Matetfské Skoly Lucni Policka a Matetské skoly Policka,
Hegerova 427.
Néazev pro obé MS je Matetska Skola Luc¢ni Policka.

V soucasné dob¢ jsou v provozu 4vékove heterogenni tfidy v budové Matetské Skoly Luéni
Policka se sidlem na ulici Lu¢ni 394, s kapacitou pro 112 déti. V mateiské skole Hegerova je
jedna tfida s kapacitou 25 déti. Odloucené pracovisté v budové ZS Na Lukach ma kapacitu 46
deéti.

Luéni 394

Budova matetské skoly na ulici Lu¢ni ¢p. 394 byla postavena v roce 1980 jako ti¢elové zatizeni
pavilonového typu pro 4 téidy MS s hospodatskym pavilonem, ve kterém je pracovna feditelky
Skoly, kancelafe ucetnich a vedouci Skolni jidelny, Skolni kuchyn, sklad potravin, pradelna,
sklady materialu a kotelna.

Budova matefské Skoly je umisténa v klidné okrajové ¢asti Poli¢ky. Nachazi se v tésné blizkosti
Zakladni skoly Na Lukach, kam dochazi sourozenci vétSiny déti, pfijatych ke vzdélavani v nasi
MS. Vyhodou pro dojizdéjici z okolnich vesnic a vzdalengjsich &asti Policky je poméma
blizkost autobusového a vlakového nadrazi, zastdvek méstské dopravy i moznost zaparkovani
pro osobni automobily rodic¢u déti.

K budove patii prostornd Skolni zahrada, vybavend novymi hernimi prvky, viceucelovou
sportovni plochou a ¢tyfmi piskovisti pro pohybové a sportovni ¢innosti a hry venku.

V roce 2012 v souvislosti s demografickym vyvojem a ristem poctu piihlasenych déti do
poli¢skych matefskych Skol bylo ziizeno odlouc¢ené pracovisté Matei'ské Skoly Lucni Policka
v budové Zakladni Skoly Na Lukach Policka s kapacitou 28 déti. Nasledujici rok byla kapacita
roz$ifena o 15 déti, tedy na 155. Od Skolniho roku 2016/17 ztizovatel z dlivodu snizeného poctu
déti provoz obou téchto oddé€leni prerusil.

Hegerova 427

Matetské Skola na Hegerové ulici byla oteviena v roce 1949, kdy byla prebudovana z byvalé
KAMPELICKY. Skola se nachazi v okrajové Gasti mésta v blizkosti dopravni komunikace a
zastavbeé rodinnych domi a sidlisté¢ Hegerova.

Skola je jednottidni s kapacitou 24 déti. V piizemi budovy se nachzi herna, $atna s umyvarnou
a toalety déti, vydejna stravy. V Satn€ s umyvarnou byly v roce 2012 nové€ polozeny obklady a
dlazba. Do Satny déti byl potfizen novy nabytek.

O velkych prazdninach 2014 prosla Skola rozsédhlou rekonstrukci. Byla odstranéna sttecha,
ubourana loznice déti a ¢ast pudy. Takto vznikl velky prostor, kde byla postavena velka loznice,
Satna pro zaméstnance, feditelna, nové WC pro zaméstnance a pro déti, strojovna pro tepelné
¢erpadlo. V loznici, na vychodni stran€, jsou dvoukftidlé dvete, které vedou na unikové pozarni
schodiste.

3. Podminky predSkolniho vzdélavani
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3.1 Vécné podminky

Budova MS je &tyitiidni, v kazdém pavilonu je kuchyiika — vydejna jidel, herna, stala loznice,
WC aumyvarna pro déti, détska Satna, vstupni prostor do pavilonu, Satna zaméstnancti a 2 malé
sklady na hracky a pomticky.

Ke kazdému pavilonu patii ¢ast zahrady s novymi hernimi prvky, houpackami a piskovistém.
Déti zde maji dostatek prostoru pro béh, micové hry, jizdu na trojkolkach a kolobézkach, v zimé
na bobech a dals$i vyziti podle svych potteb, pro odpocinek. V prostoru zahrady za
hospodaiskym pavilonem je viceucelova sportovni plocha, kterou mohou stfidavé vyuzivat
viechny tfidy. Céasteéné sezonni zastinéni poskytuji prostorné prenosné altany u kazdého
pavilonu.

Ttidy jsou dostate¢né prostorné, v kazdé tfide je hraci i pracovni plocha, prostorové usporadani
je prizpisobeno centrim aktivit. Prostory umoziuji détem dostatek pohybového vyziti i
soukromi pfi hfe a individudlnich aktivitdch. Za ptiznivého pocasi maji déti moznost vyjit
z kazdé tfidy pfimo na terasu a z ni na zahradu.

Vsechny tfidy jsou vybaveny novym nabytkem, bylo téz obnoveno a doplnéno velké mnozstvi
hrac¢ek a pomiicek, véetné hracek a pomitcek pro déti 2 — 3leté. Sortiment, pfedevsim pro

nejmladsi déti, se pribézné dopliuje tak, aby byl vhodny a bezpeény pro dany vék. Taktéz byla
kazda tfida vybavena pfebalovacim pultem, no¢niky a odpovidajicimi sanitdrnimi prostiedky.

Podstatna ¢ast hracek, pomticek, na€ini je umisténa tak, aby si je déti mohly samy brat a zaroven
se vyznaly Vv jejich uloZeni. Novy nabytek je navrzen tak, aby déti mély hracky, knihy a uc¢ebni
pomucky dostupné v maximalni mife, rozmistén inspiraci center aktivit podle projektu Zacit
spolu.

Prace déti se pravidelné vystavuji v interiéru pavilond a spojovaci chodby, tak, aby byly
pfistupny détem a rodi¢iim i ostatnim navstévnikim MS. Po vyméné aktudlni vyzdoby si déti
svoje vytvory odnaseji pribbézn¢ domil, ¢ast z nich zustava soucasti portfolia.

Vsechny prostory uvniti budovy 1 pro pobyt venku odpovidaji svymi rozméry platnym

pfedpisim, jsou podrobovany pravidelnym kontroldm a revizim z hlediska splhovani
bezpecnostnich a hygienickych norem.

Cile a realizace pro pristi obdobi:

e vybavovat centra aktivit o dalsi potiebné prvky, zaroven zajist'ovat odpovidajici
podminky vzdélavani déti 2-3letych, predev§im vhodné ptizplsobit ve stale vékove
heterogennich tfidach v ramci moznosti uspofaddani hracek a pomicek, ke kterym mayji
pfistup nejmladsi déti, znepfistupnit bezpecnost ohrozujici predméty a stanovit
pravidla pro pouZivani a ukladani hrac¢ek a pomficek,
termin: pribézné

e obnovovat a upravovat zeleil v prostorach Skolni zahrady,
termin: priabeézné

e pokracovat v dopliiovani balan¢nich prvka pro déti na Skolni zahradg,

termin. priabézné

e Od k. r. 2020/21 piizpusobit uspotadani tiid MS v souladu s §35, odst. 3 zakona &.
561/2004 (Skolského zakona) Vv platném znéni a §2, odst. 3 vyhlasky ¢. 14/2005 o
predskolnim vzdélavani v platném znéni
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termin: V prubéhu r. 2020, ptip. dle platné legislativy
3.2 Zivotosprava

Skolni stravovani se fidi stanovenymi vyzivovymi normami. Dé&ti 2-3leté jsou zafazovany do
skupiny stravnika (3-6 let). VSechny déti se stravuji celodenné, tzn., ze odebiraji dopoledni
presnidavku, obéd a odpoledni svacinu. Maji dostatek jidla a moznost volit si velikost porce
podle svych biologickych potieb. K dodrzovani zdravé technologie ptipravy pokrmi mj.
napomaha konvektomat, ktery je pln¢€ vyuzivan. Jidelnic¢ky pro celodenni stravu na kazdy tyden
sestavujeme tak, aby spliiovaly spotiebni kos$, dostate¢nou vyzivu a obsahovaly ve spravném
pomeéru veskeré potfebné ziviny. Snazime se o pestrost a riznorodost s co nejveétsim mnozstvim
Cerstvé zeleniny a ovoce. Pravidelnd sledovanost spotfebniho koSe napoméaha k dobré
technologické ptiprave jidel a k vyvazenosti stravy. Mezi jidly dodrzujeme max. 3hodinové
intervaly.

Pitny rezim: ve tfid¢ je po cely den k dispozici dostatek Caje i1 pitné vody na vyhrazeném misté,
kde si déti samy dopliuji tekutiny podle vlastni potieby. Béhem dne (mimo podavani
presnidavek, obéda a svacin) pouzivaji vlastni oznac¢ené hrnicky.

Sebeobsluha pfi stravovani:

Dbame na co nejvétsi samostatnost déti podle vékovych 1 individudlnich schopnosti.

Pti ptesnidavce a svacing, které jsou podavany priibézné, dbame na to, aby se déti v co nejvetsi
mife obsluhovaly samy, pii obéd¢ si kazdé dit€ samo prostira stdl i odklizi nddobi na urcené
misto, polévku si nalévaji starsi déti, pfi podavani hlavniho jidla jsou obsluhovany ucitelkami,
pficemz je dbano na velikost porce podle potieby déti.

Zajistujeme pravidelny denni rytmus a fad, ktery je soucasné natolik flexibilni, abychom mohly
prizpusobit organizaci dne aktualni situaci (napf. potteba rodict privést nebo odvést dité podle
svych moznosti) a reagovat na neplanované udalosti v Zivoté MS, moznost individualniho
odpocinku 2-3letych déti v klidovych koutcich v kazdé tride.

Kazdodenni pobyt venku ptizptisobujeme kvalit¢ ovzdusi, déti maji dostatek volného pohybu
na zahradé, ale 1 v prostorach matetské Skoly. Pobyt venku pfizplsobujeme sebeobsluznym
dovednostem nejmladSich déti.

V kazdodennim programu se snazime respektovat individudlni potfebu aktivity, spanku a
odpocinku jednotlivych déti. Odpoledni odpocinek diferencujeme podle individuélnich potieb
déti, détem snizs§i potfebou spanku nabizime ndhradni program, spici déti probouzime
pozvolna. Je neptipustné nutit déti ke spanku na lazku.

Cile a realizace pro pristi obdobi:
e Vv piipadé potfeby upravy stravy (diety, alergie...) fesit kazdy ptipad individualné,
termin: pribézne
e podle moznosti sestavovat jidelnicky tak, aby ve stravé bylo zahrnuto co nejvetsi
mnozstvi ¢erstvého ovoce a hlavné zeleniny,
termin. priabézné

3.3 Psychosocialni podminky
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Vsichni zaméstnanci se snazi vytvaret klidnou, respektujici, pfiznivou atmosféru, oteviené
vztahy mezi détmi a dospélymi, tak, aby se jak déti, tak i dosp€li mohli citit spokojené, jisté a
bezpecné.

Kazdé nove ptichozi dit€ ma moznost postupné se adaptovat na nové prostiedi i situaci. Rodice
mohou kdykoliv vstoupit do tfidy a byt (aktivn€ 1 pasivne) tcastni vychovné vzdélavacimu
procesul.

Neneurotizujeme déti spéchem a chvatem. Davame moznost dokoncit ¢innost, dohrat si hru,
v¢as upozoriiujeme, ze ¢innost bude tfeba ukoncit. Nepodporujeme nezdravé soutézeni, volnost
a osobni svobodu se snazime vyvazovat nezbytnou mirou omezeni, vyplyvajicich z nutnosti
dodrZzovat potfebny fad a ucit se respektovat jednoducha a srozumitelna pravidla souziti, ktera
si déti stanovi spole¢né s ucitelkami.

Respektujeme osobni psychomotorické tempo déti (véetné déti 2-3letych) a pfizplisobujeme
mu organizaci ¢innosti, dité, které¢ je pomalé, ma moznost dokoncit ¢innost (kresleni, tklid
hracek, oblékani) ve svém vlastnim tempu.

Vsechny déti maji rovnocenné postaveni a zadné z nich neni zvyhodfiovano ani
znevyhodnovano. Jakékoli projevy nerovnosti, podcenovani a zesmésnovani jsou neptipustné.

Déti 2-3leté:

Je naSim cilem 1 takto malé déti zaclenit do eduka¢niho procesu pomoci pozvolné a Setrné
adaptace se zaméfenim na socializaci a prohlubovani zékladii sebeobsluznych ¢innosti.

Diuraz je kladen na individualizovany piistup k ditéti, aktivni budovéni vztahti a spoluprace

s rodinou, détem umoznujeme pouzivani specifickych osobnich pomiicek, abychom zajistili
pocit bezpedi a jistoty, aby se citily d&ti v MS dobfe, spokojené a co nejbezpedndji a nejjist&ji,
a zaroven abychom zajistili ve §kole co nejkvalitnéj$i vzdeélavani vS§em détem, vyuzivame
pfitomnosti chiivy — (personélni podpora z dota¢niho opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a
vzdélavani - tzv. Sablony).

3.4 Organizace

Provoz $koly je celodenni od 6.00 do 16.30 hodin
povinné ptredSkolni vzdélavani od 8.00 do 12:00 hodin

Z toho: pavilon B: 6.30 — 15.30 hod.
pavilon A: 6.00 — 15.30 hod.
pavilon C: 6.30 — 16.30 hod.
pavilon D: 6.30 — 16.30 hod.
Hegerova 427: 6.00 — 16.00 hod.

Denni reZzim je pouze orientacni, aby umozZiioval reagovat na individualni moznosti déti, na
dobu pobytu venku, a interval mezi jidly:

Denni rezim pracovisté Luc¢ni 394:
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6.30 —12.00 dopoledni z4jmové cCinnosti, vychovné vzdélavaci ¢innosti, (spoleény
denni kol pro rodice a déti, komunika¢ni kruh, ¢innosti déti v centrech
aktivit)
fizené zdravotné preventivni pohybové aktivity (n¢kolikrat v tydnu)

(7.30 - 8.30) individualni podavani svaciny
piiprava na pobyt venku
(9.45-11.45) pobyt venku, (podle povétrnostnich podminek)
hygiena, obéd, prevlékani a ptiprava na odpocinek
12.00 - 14.10 odpocinek

déti do spanku nenutime, respektujeme jejich biologické potieby, pokud
déti neusnou, mohou pouze odpocivat, prohlizet si knizku nebo provadét
podobné klidové Cinnosti, nesmi ale rusit spanek ostatnich déti.
14.10 - 16.30 svacina, odpoledni zajmové Cinnosti, individualni prace s détmi, volné
hry
Pavilony A a B se v 15.30 hodin zamykaji a déti pfechazeji z pavilonu A
na C a z pavilonu B na D.

Denni rezim pracovisté Hegerova 427:

6.00 —12.00 dopoledni z4jmové cCinnosti, vychovné vzdélavaci ¢innosti, (spoleény
denni kol pro rodice a déti, komunika¢ni kruh, ¢innosti déti v centrech
aktivit)
fizené zdravotné preventivni pohybové aktivity (n€kolikrat v tydnu)

(7.30-8.30) individualni podavani svaciny
ptiprava na pobyt venku
(9.45 - 11.45) pobyt venku, (podle povétrnostnich podminek)
hygiena, obéd, prevlékani a ptiprava na odpocinek
12.00 — 14.00 odpocinek
déti do spanku nenutime, respektujeme jejich biologické potieby, pokud
déti neusnou, mohou pouze odpocivat, prohliZet si knizku nebo provadét
podobné klidové ¢innosti, nesmi ale rusit spanek ostatnich déti.
14.00 — 16.00 svac¢ina, odpoledni zajmové Cinnosti, individualni prace s détmi, volné
hry

Adaptacni obdobi je détem umoznéno dostatecné dlouho jiz pred vlastnim ndstupem 1 po vstupu
do MS na zikladé jejich individualnich potieb. V mésici zai vychazi planovani ¢innosti
Z potteb a zaymi déti, tak, aby vyhovovalo jejich individudlnim vzdélavacim potiebam a
moznostem pii seznamovani se s novym prostfedim a vytvareni spole¢nych pravidel souziti ve
tride.

Vzdélavani je uskutecniovano pravidelné kazdy den v pétidennim vyucovacim tydnu v pribehu
Skolniho roku denni formou vzdélavani ve vSech ¢innostech a situacich, které se v prib¢hu dne
vyskytnou. SnaZzime se o vyvazeny pomér spontdnnich a fizenych aktivit. Dé&ti jsou
podnécovany k vlastni aktivité a experimentovani, maji vytvotreny podminky pro individuélni,
skupinové i frontalni ¢innosti, zapojuji se do skupinovych ¢innosti v centrech aktivit. Maji-li
déti potfebu, mohou se uchylit do odpoc¢inkového koutku a neucastnit se spole¢nych ¢innosti.

Podrobné podminky pro déti s povinnou piedikolni dochazkou jsou feseny ve Skolnim fadu.
Cile a realizace pro pristi obdob:
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e détem 2-3letym zajiStovat v maximalni mozné mifte stalé prostiedi, sluzby ucitelt pii
absenci ostatnich kolegti (piekazky v praci, ucast na dal§im vzdé€lavani, kratkodoba
dovolena, ...) organizovat tak, aby ke spojovani tfid dochdzelo pouze vyjimecéné¢,
termin. priabézné

e umoznit (celé rodin€, nejen ditéti) adaptaci na Skolu postupné, pravidelné, bez tlaku na
dité, tak, aby mohly vznikat pevné vazby mezi Skolou a rodinou,
termin: V prub&hu zafi, fijna — podle individudlni potieby

3.5 Rizeni matei'ské §koly

Povinnosti, pravomoci a tikoly vSech zaméstnancti jsou vymezeny V pracovnich naplnich, které
jsou soucasti osobni dokumentace zaméstnancti, dale ve Skolnim fadu a vnitinich pfedpisech
Skoly. Pedagogicti pracovnici maji povinnost vzdy jednat, chovat se a pracovat profesionalnim
zpisobem v souladu se spolecenskymi pravidly a pedagogickymi a metodickymi zdsadami
vychovy a vzdélavani predskolnich déti. Vedou povinnou tfidni dokumentaci. Zaméstnanci se
oteviené vyjadiuji k préci své i jinych zaméstnancii. Pedagogicky tym spolupracuje s rodici,
provoznimi zaméstnanci Skoly a vefejnosti.

Reditelka dava zaméstnancim prostor k samostatnému rozhodovani a realizaci vlastnich
napadu, jejich praci vyhodnocuje a zarovein podporuje jejich spolupraci. Vytvaii ovzdusi
vzajemné duvery a tolerance, spolupracovniklim ponechava dostatek pravomoci a respektuje
jejich nazor. Podporuje a motivuje spoluucast vSech ¢lenli tymu na rozhodovani o zasadnich
otazkach skolniho programu.

Vnitini informacni systém je zajistén moznosti kazdodenniho styku zaméstnancii, domacim
telefonem, pracovni e-mailovou poStou, vnéj$i informacni systém vyuziva kazdodenniho
kontaktu s rodiéi, informace na nasténkach, webové stranky $koly, schiizky s rodi¢i. Zakonni
zastupci mohou individudlni problémy konzultovat s ulitelkou s ohledem na probihajici

vzdélavaci praci s détmi. Nazory a pozadavky rodic¢t jsou nasledné feSeny.

V oblasti DVPP se snazime vytvaret ptiznivé podminky pro odborny rust ucitelek.

Reditelka sleduje udrZeni a dalsi rlst profesnich kompetenci vSech pedagogl (vcetné svoji
osoby). Vytvati podminky pro jejich dalsi systematické vzdélavani. Umoznuje dalsi vzdélavani
vSem.

Kontrolni a evalua¢ni ¢innosti se zaméetuji na vSechny stranky chodu skoly. Z vysledki jsou
vyvozovany zavery pro dalsi praci.

Sluzby pedagogickych pracovnikill jsou organizovany takovym zplisobem, aby byla vzdy a pfi
vSech Cinnostech zajisténa détem optimalni pedagogicka péce.

Specializované sluzby, jako je logopedie, rehabilitace Ci jina péfe o déti se specidlnimi
vzdelavacimi potfebami, ke kterym piedSkolni pedagog sdm neni dostatecn€ kompetentni, jsou
zajiStovany ve spolupraci s pfislusSnymi odborniky (specidlnimi pedagogy, Skolnimi ¢i
poradenskymi psychology, 1ékafi, rehabilitacnimi pracovniky aj.).

Cile a realizace pro pristi obdobi:

e nominovat pedagoga, (pfip. pedagogy), ktery se o problematiku vzdélavani déti ve
véku 2-3let bude hloubéji zajimat a zajisti ptisun potifebnych informaci do skoly, pii
absolvovani vzdelavaci akce prenese informace ostatnim uciteltim, doporuc¢i vhodnost
doplitkovych aktivit pro d&ti v ramci vzdélavani podle SVP, apod.,
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termin. priabeézné
e prubézné se vzdelavat na téma Zacit spolu,
termin: podle podminek

3.6 Personalni a pedagogické zajiSténi

e vSichni zaméstnanci, ktefi pracuji v matefské Skole jako pedagogicti pracovnici, splituji
odbornou kvalifikaci,

e pedagogiCti pracovnici pristupuji aktivné k dalSimu sebevzdélavani,

e feditelka podporuje profesionalizaci pracovniho tymu, sleduje udrzeni a dalsi rtst vSech
pedagogii (véetné své osoby), vytvaii podminky pro jejich dal§i systematické
vzdélavani,

e sluzby ucitelil jsou organizovany takovym zpusobem, aby byla vzdy a pii vSech
¢innostech zajisténa optimalni pedagogicka péce,

e je zajisténo piekryvani pfimé pedagogické Cinnosti uciteli kazdy den v kazdé tiideé
minimaln¢ v rozsahu dvou a ptl hodin,

e zameéstnanci jednaji, chovaji se a pracuji profesiondlnim zpisobem (v souladu se
spoleCenskymi pravidly a pedagogickymi a metodickymi zasadami vychovy a
vzdélavani predskolnich déti),

e Ve tfidach, kde se vzdélavaji déti s priznanymi podplirnymi opatfenimi 3. st. vykonavaji
personalni pomoc ucitelim skoly a podporu détem pii vychovné a vzd€lavaci ¢innosti
asistenti pedagoga,

e specializované sluzby, jako je logopedie, ¢i jina péce o déti se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami, ke kterym predskolni pedagog sam neni dostate¢né¢ kompetentni, jsou
zajiStovany ve spoluprici s pfisluSnymi odborniky (specidlnimi pedagogy, Skolnimi ¢i
poradenskymi psychology, 1ékafi, aj.).

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikli je zabezpeCovadno v rozsahu moznosti
matefské Skoly a zfizovatele.
Kromé¢ ucasti na dal§im vzdélavani pedagogickych pracovniki, které poskytuji instituce

s akreditovanymi programy, maji zaméstnanci k dispozici dostatek odborné i détské

literatury, kterou vyuzivaji pro svoje sebevzdélani i pro praci s détmi.

3.7 Spolutiéast rodici

Snazime se, aby ve vztazich mezi pedagogy a rodi¢i panovala oboustrannd divéra
a otevienost, vstficnost, porozuméni, respekt a ochota spolupracovat na zakladé partnerstvi.
Rodi¢e maji moznost podilet se na déni v matetské Skole, vstupovat do tfidy pfi schazeni a
rozchazeni déti, Gcastnit se vzdelavacich aktivit déti, workshopti, pofadanych pro celou rodinu,
informovat se o svych détech individualng, kdykoliv podle svych potieb. Projevi-li zajem,
mohou se spolupodilet pfi planovani programu matei'ské Skoly, pfi feSeni vzniklych problémut
apod.

Zamgéstnanci Skoly chrani soukromi rodiny a zachovavaji diskrétnost v jejich svéfenych
vnitinich zalezitostech. Jednaji s rodi¢i ohleduplnég, taktng, s védomim, Ze pracuji s divérnymi
informacemi. Nezasahuji do Zzivota a soukromi rodiny, varuji se pfiliSné horlivosti a
poskytovani nevyzadanych rad. Matetska Skola podporuje rodinnou vychovu a poméha
rodi¢lim v péci o dité, v pfipad€ zajmu nabizi rodiclim poradensky servis i nejriznéjsi osvétoveé
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aktivity v otazkach vychovy a vzdélavani predSkolnich déti a prevence socialné patologickych
jeva.

U 2-3letych déti je spoluprace s jejich zdkonnymi zastupci naprosto zdsadni. Mateiska Skola
podporuje rodinnou vychovu a poméha rodi¢iim v péci o dite; nabizi rodi¢lim poradensky servis
1 nejriznéjs$i osveétove aktivity v otazkach vychovy a vzdélavani predskolnich déti, coz je
pottebny celkové vstiicny a divéryhodny vztah mezi zaméstnanci $koly, rodici i ditétem.

Cile a realizace pro pristi obdobi:
e hledat cesty k prohloubeni spoluprace s rodici,
e ziskavani vétsiho zajmu rodiét o déni v MS,
e nadale vést rodice k zachovavani ml¢enlivosti a diskrétnosti pti zachazeni s citlivymi
informacemi, které rodi¢e ziskaji pii pobytu v MS,
termin. prab&zné

3.8 Spoluprace mateiské Skoly
Skola pravidelné spolupracuje s(e):

rodi¢i (zdkonnymi zastupci) déti, zfizovatelem a dal§imi organy statni spravy a samospravy,
SPC Bystré a Usti nad Orlici, PPP Svitavy, pediatry a daldimi odbornymi specialisty (odborna
péce a prubézna poradna podle potieby pii praci s ID a pii individualnich vychovnych a
vzdélavacich problémech déti), ostatnimi MS v Poli¢ce, Zakladnimi $kolami Na Lukach a
Masarykova

3.9 Podminky pro vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Pti vzdé€lavani ditéte s pfiznanym podplirnym opatienim upravujeme podminky podle
aktualnich individuélnich potieb ditcte.
Matetska skola zabezpecuje:
e uplatiiovani principu diferenciace a individualizace vzd€lavaciho procesu pii
planovani a organizaci ¢innosti, v€etn€ urcovani obsahu, forem i metod vzdélavani,
e realizaci vSech stanovenych podpiirnych opatieni pii vzdélavani déti osvojeni
specifickych dovednosti v trovni odpovidajici individuélnim potfebam a moznostem
ditéte zaméefenych na samostatnost, sebeobsluhu a zakladni hygienické navyky v
urovni odpovidajici véku ditéte a stupni postiZeni,
e spolupraci se zdkonnymi zastupci ditéte, Skolskymi poradenskymi zatizenimi, v
ptipadé¢ potieby spolupréci s odborniky mimo oblast Skolstvi,
e snizeni poctu déti ve tfid€ v souladu s pravnimi predpisy,
e pfitomnost asistenta pedagoga podle stupné ptiznaného podplirného opatient,
e matefska Skola mé kontaktni osoby na SPZ, které vyuZziva ke konzultaci a spolupraci
na upraveé podminek,

Cile a realizace pro pristi obdobi:
e zajistit dalsi vzdélavani ucitelll v oblasti specidlni pedagogiky ucasti na odbornych
seminafich, formou samostudia,
termin: prubézné, v souladu s legislativnimi zménami
e nadale se vénovat rodinam déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, podporovat
v rodic¢ich divéru a ochotu ke spolupraci a feSeni situace, hledat spolecné cesty k co
nejoptimalnéjsi péci o déti.
3.10 Podminky vzdélavani déti nadanych
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Pri vzdelavani deti v nasi materské skole vytvarime v ramci integrovanych blokii podminky,
ktere stimuluji vzdelavaci potencial vsech déti v riiznych oblastech. S ohledem na individualni
moznosti déti jsou jim v ramci pestré nabidky aktivit predkladany cinnosti, které umoznuji tento
potencial projevit a v co nejvetsi mire vyuZit.

Necekame na potvrzeni a identifikaci nadani, ¢i mimoradného nadani, podporujeme vsechny
projevy a znamky nadani. Détem, které projevuji znamky nadani, vénujeme zvysSenou pozornost
Zamerenou na to, aby se projevy nadani deti v rozmanitych oblastech cinnosti smysluplne
uplatnily a s ohledem na individualni moznosti déti dale rozvijely.

V pripade, ze se jedna o velmi vyrazné projevy nadani, zejména v situacich vyzadujicich
znacnou spolupraci a koordinaci s rodici deti, zpracovavame PLPP.

3.11 Podminky vzdélavani déti od dvou do t¥i let

Ucitelé ve ttide, kde jsou zatazeny déti od dvou do tfi let, jsou stabilni, maji pozitivni vztah k
détem této vékové kategorie. Ucitelé se v pfimé pedagogické ¢innosti v maximalni mozné
mife piekryvaji (minimalné 2,5 hodiny denn¢).

Rezim dne ve tiid¢ se ptizplisobuje na potieby déti. Pro pobyt venku nejéastéji vyuzivame
Skolni zahradu. V ptipad¢ vyrazné neptiznivého pocasi chodime s détmi na kratkou
prochazku.

Pro ptichod déti ve v€ku od dvou do tfi let nemame stanovenu pevnou hodinu, vzdy se
domlouvame s rodic¢i individualng, tak, aby ditéti nebyl pobyt v matetské Skole uméle
prodluzovan. Pfitom plati pravidla pro pravidelnost a v€asné omlouvani neptitomnosti ditéte.
Dé&ti maji dostatek ¢asu na odpocinek, v piipad€, ze spi, nejsou buzeny.

Duraz je kladen na individualizovany pfistup k ditéti, aktivni budovani vztahti a spoluprace
s rodinou.

3.12 Jazykova priprava déti s nedostatenou znalosti ¢eského jazyka

Déti-cizinei a déti, které pochazeji zjiného jazykového a kulturniho prostredi, potfebuji
podporu ucitele mateiské Skoly pfi osvojovani ¢eského jazyka. Pokud rodi¢e sami neovladaji
¢esky jazyk na urovni rodilého mluv¢iho, nemohou své déti v poznavani ¢eského jazyka ptimo
podpofit a déti se ocitaji ve znevyhodnéné pozici. Je tteba zvySenou pozornost tomu, aby détem
s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka zaala byt poskytovana podpora jiZz od samotného
nastupu do matetské Skoly. Pfi praci s celou tfidou je tfeba mit na védomi, Ze se v ni nachazeji
déti, které se ¢esky jazyk uci jako druhy jazyk, uzptsobit tomu didaktické postupy a déti cilené
podporovat v osvojovani ¢eského jazyka.

Matetské Skoly poskytuji détem s nedostateCnou znalosti ceského jazyka jazykovou ptipravu
pro zajisténi plynulého ptechodu do zakladniho vzdélavani.

Podpirnym materidlem pii vzdélavani déti s nedostateCnou znalosti Ceského jazyka je
Kurikulum cestiny jako druhého jazyka pro povinné predSkolni vzdélavani, ktery 1ze vyuZivat
pti individualizované praci s détmi s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka jiz od nastupu do
matefské Skoly.

4. Organizace vzdélavani
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4.1 Vnitini usporadani

Budova MS je ¢tyitiidni, nasi velkou nevyhodou je stavebni uspoiadani budov — nelze zafidit
jednu spoleénou centralni $atnu pro viechny déti z MS, ve které by se schazely i rozchazely
domd, tak, aby byla zajisténa bezpecnost celé budovy. Z toho diivodu se déti z paviloni A a B
kazdy den odpoledne ptfesunuji na pavilony C a D, aby pavilony A a B mohly byt
Z bezpecnostnich diivodii uzamceny nejpozdéji v 15.30 hod. a provoz ukonéen na pavilonech
C a D. Pokud by vSechny déti ztstavaly na svych tfidach do konce provozni doby, nebylo by
mozno upravit pfimou pedagogickou ¢innost ucitelii u déti tak, aby bylo zajisténo prekryvani
piimé pedagogické Cinnosti uciteltl kazdy den v kazdé¢ tfidé minimalné v rozsahu dvou a pil
hodin. Z toho divodu se uditelky prekryvaji predevsim v dobé, kdy déti ptipravuji na pobyt
venku, v dob¢ obéda a piipravy déti na odpoledni odpoc€inek, ukladani déti na lehatka, ¢teni
pohadky.

V soucasné dob¢ se castecn¢ inspirujeme programem Zacit spolu a postupnou tupravou tiid na
centra aktivit. Centra obménujeme, prubézné dopliiujeme nové pomuicky.

Cile a realizace pro pristi obdobi:
e protoZe se centra aktivit osvédcuji, budeme nadale dopliiovat potfebny materidl a
pokracovat v postupném zavadéni prvkl programu ,,Zacit spolu®,
termin: prubézné
e zohlednovat nejmladsi déti a déti s povinnou piedskolni dochdzkou — vyclenit ¢as pro
predskolaky,
termin:. prubézné

4.2 Charakteristika trid

Ttidy jsou v€kove heterogenni s kapacitou 28 déti. Pti zatazovani déti do tfid vychazime podle
moznosti vstiic pozadavkiim rodic¢u (sourozenecké vazby, kamaradi,...)

V ramci individualizace jsou prostory rozdéleny do center aktivit, kde déti pracuji, vyrabéji
a tvofi, zarovent maji k dispozici odpocinkovy koutek, kam se mohou uchylit pro ptipad aktualni
potieby odpocinku, coZ nam umoziuje v maximalni mozné mife realizaci vzdélavacich ¢innosti
v menSich skupinéch, ¢i individudlng. Zistava i dostatek mista pro volnou hru a pohyb déti.
Ve vSech tfidach se zaméfujeme na vytvareni vhodného vzdélavaciho prostredi, které je pro
dit¢ vstiicné, podnétné, zajimavé a obsahoveé bohaté, v némz se miize citit jisté, bezpetné,
radostné¢ a spokojené¢ a které mu zajiStuje moznost projevovat se, bavit a zaméstnavat
pfirozenym détskym zplisobem.

Déti maji moznost vybéru ucastnit se spontannich 1 fizenych aktivit, spontanni hru mohou
dokoncit, pfipadné v ni pokracovat pozdéji.

Ve tridach, kde jsou déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi 3. st. pracuji asistenti pedagoga.
V ramci projektu ,,Sablony OP JAK MS Luéni® mame k dispozici $kolniho asistenta, ktery
poskytuje podporu détem ohrozenym Skolnim netispéchem.

Cile a realizace pro pristi obdobi:

e zajistit iCast pedagogl na vzdélavacim seminafi, ktery se zaméfuje na problematiku
osobnostn¢ orientované vychovy a vzdélavani dvouletych déti v matefské Skole a na
dalsi souvisejici aspekty pro zajisténi instituciondlni péce o dvouleté déti,
termin: priabeézné

e prubézné dopliovat ucitelskou knihovnu odpovidajici odbornou literaturou
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4.3 Vycet ¢innosti, pii kterych je zajisténo soubéZné ptisobeni dvou uditeli
v kazdé tridé
e ucitelé se prekryvaji predevsim v dobé, kdy déti pfipravuji na pobyt venku, v dobé
obéda a pripravy déti na odpoledni odpocinek, ukladani déti na lehatka, ¢teni pohadky.
(diivody jsou uvedeny v ¢asti 4.1 SVP).

4.4 Prijimani déti k pred$kolnimu vzdélavani

Déti jsou prijimany do matetské skoly v souladu s platnymi pravnimi piedpisy, na zaklade
kritérii pro pfijeti ditéte, které vydava feditelka Skoly jako samostatny dokument a spole¢né
s vyhlaSenim zapisu je umisti na webové stranky Skoly a na informacni tabuli pro vefejnost.
Podrobné podminky piijimani déti do MS fesi kolni fad.

Skolni vzdélavaci program

5. Charakteristika vzdélavaciho programu

5.1 Profilace $koly

Mateftské Skola pracuje podle skolniho vzdélavaciho programu ,,0Od Neznélka k VSeznalkovi®,
vypracovan¢ho v souladu s Rdmcovym vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani,
ktery stanovi zékladni podminky pro jeho realizaci.

5.2 Dlouhodobym cilem naSeho plisobeni na dit€ jsou tyto zaméry:

e zajiStovat bezpecnost déti, jejich zdravy fyzicky a psychicky vyvoj,

e vytvaret priznivé socialni klima, prostiedi jistoty a divéry, kam dité chodi rado, kde se

ucitelky a déti stavaji partnery,

e rozvijet osobnost déti a napomahat jim v chapani okolniho svéta, ucit je zit ve
spolecnosti ostatnich, samostatnosti, kooperaci, odpovédnosti za svéa rozhodnuti,
individualizovat vzdélavani,
poskytovat logopedickou prevenci,
radn€ ptipravovat déti na vstup do zakladni Skoly,
neustale zvySovat atraktivitu prostiedi a nabidky MS rodindm s détmi, ptedeviim
pokraCovat, rozvijet a stile zdokonalovat ¢innost v oblasti spoluprace s rodinou,
vetejnosti.

Cile a realizace pro pristi obdobi:
e pokracovat ve vzdélavani déti s programem ,,Zacit spolu®,
termin: prabézné

5.3 Cile vzdélavani
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Pti své praci sledujeme tyto ramcové cile:

rozvijeni ditéte, jeho uceni a poznani

(Co se tim, co prave délame, déti uci, jak se rozvijeji?),

osvojeni zéklad hodnot, na nichz je zalozena nase spole¢nost

(S jakou moralni hodnotou se pravé setkavaji?),

zZiskani osobni samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatna osobnost
pusobici na své okoli

(Jaky prostor maji déti pro samostatnost, svobodu, sebevédomi, maji moznost ovlivnit
chod véci, které se prave déji?).

Napliiovani cilit a zaméria predskolniho vzdélavani sméfuje k utvareni zakladi klicovych
kompetenci:

kompetence k uceni,

kompetence k feseni problémd,
komunikativni kompetence,
socialni a personalni kompetence,
¢innostni a obéanské kompetence.

5.4 Metody a formy prace:

Snazime se o vyvazenost frontalnich, individuélnich a skupinovych ¢innosti.
Postupné vedeme déti k samostatnosti a ke spolupréci s respektovanim individuality
jednotlivych déti.

Vyuzivame metody prozitkového a koopera¢niho uceni.

Zkvalitilujeme rozvoj kompetenci k feSeni problémt, posileni osobni samostatnosti a
kooperativnich dovednosti déti.

Zaméiujeme se:

na spravné drZeni psaciho nacini,

na zdokonalovani pravidelné logopedické prevence (gymnastika mluvidel, artikula¢ni
cviceni),

podporujeme détskou zvidavost a potiebu objevovat nové,

zaméfujeme se na rozvoj dovednosti predchéazejicich ¢teni, psani a rozvoj
elementarnich matematickych souvislosti a na logopedickou prevenci

(zatazujeme pokusy a experimenty, samostatnou praci s knihami a encyklopediemi,
obohacujeme vzdélavani navs§tévami mistni knthovny s pijcovanim knih,
zucastiiujeme se riznych vzdélavacich programi a projektli formou prozitkového
uceni),

vzdélavani je zaloZeno na principu vzdélavaci nabidky, na individualni volb¢ a aktivni
ucasti ditéte,

zdokonalujeme centra aktivit,

pii vzdélavani déti od dvou do tii let maximalné vyuzivdme metody prace vhodné pro
tuto vékovou kategorii:

a) situacni uceni,

b) spontanni socidlni uceni (napodoba),

¢) prozitkové uceni,

d) uceni hrou a Cinnostmi.
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Pocty déti ve tifidach nejsou piekraCovany a spojovani tiid je omezeno na nezbytné piipady.
Détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami je vénovana zvlastni péce na zakladé zavéra
z vysetfeni odbornik.

Cile a realizace pro pristi obdobi:
e zamc¢fit se na nabidku formy aktivnich ¢innosti pro seznamovani a rozvoj technickych
dovednosti a tim vzbuzovat v détech zajem o tyto ¢innosti,
termin. prab&zné

5.5 Popis zajisténi prubéhu vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

5.5.1 pravidla a pribéh tvorby, realizace a vyhodnoceni planu pedagogické podpory
(PLPP) a individualniho vzdélavaciho planu (IVP) ditéte se SVP.

e PLPP sestavuje ucitel. PLPP ma pisemnou podobu. Pred jeho zpracovanim budou
probihat rozhovory mezi uciteli s cilem stanoveni metod prdce s ditétem, zpusobi
kontroly osvojeni potiebnych dovednosti, navykit a postojii. Bude stanoven termin
pripravy PLPP a ucitel zorganizuje spolecnou schiizku se zakonnymi zastupci ditéte,

e pokud by k naplnéni vzdélavacich potieb ditéte nepostacovalo poskytovani
podpturnych opatteni prvniho stupné€, doporuci skola rodi¢tim ditéte vyuziti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni za i¢elem posouzeni jeho
specialnich vzdélavacich potteb, které vystavi doporuceni k vyhotoveni IVP. P7i jeho
zpracovani, realizaci a vyhodnocovani postupujeme v izké spoluprdci s rodici ditéte a
Skolskym poradenskym zarizenim,

e IVP je zavaznym dokumentem pro zajisténi specialnich vzdélavacich potieb ditéte,
ptfi¢emz vychdzi ze Skolniho vzdélavaciho programu a je soucasti dokumentace ditéte
ve Skolni matrice,

e Zodpovédnou osobou za systéem péce o déti se specidalnimi vzdélavacimi potrebami je
Feditelka skoly. Reditelka $koly povéruje ucitele sestavenim PLPP, IVP a komunikaci
se zakonnymi zdstupci,

e prehled predmétu specialné pedagogické péce byva soucasti IVP, vzdeéldavaci obsah
predmetii specialné pedagogické péce prizpusobujeme vzdelavacim moznostem a
predpokladium ditéte s priznanymi podpiirnymi opatienimi v ramci IVP.

5.6 Popis zajisténi pribéhu vzdélavani déti nadanych

Pokud se u ditéte projevi mimoradné nadani v jedné nebo vice oblastech, doporucime
rodicim ditéte vySetreni ve Skolskem poradenském zarizeni.

Do doby, nez vysetieni probehne a skole je Skolskym poradenskym zarizenim doruceno
doporuceni ke vzdelavani ditéte, postupujeme pii vzdélavani takového ditéte zpravidla podle
PLPP.

Pokud skolské poradenské zarizeni identifikuje mimoradné nadani ditéte a doporuci
vypracovani individualniho vzdelavaciho planu, postupujeme pri jeho zpracovani, realizaci a
vyhodnocovani v uzké spolupraci s rodici ditéte a Skolskym poradenskym zarizenim.
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5.7 Popis zajiSténi pribéhu vzdélavani déti od dvou do tii let

Ve vzdélavani déti mladsich tii let prevlddaji spontanni ¢innosti nad fizenymi. Nejcasteji
uplatnujeme individualni nebo skupinovou formu ¢innosti. V plné mite akceptujeme
vyvojova specifika (individualizace a diferenciace). Pfi planovani vzdélavaci nabidky pro déti
mladsi tfi let vychazime z jednoduchych principti:

e Jednoduchost,

e ¢asova nenarocnost,

e znamé prostiedi a nejblizsi okoli,

e smysluplnost a podnétnost,

e dostatek prostoru a ¢asu pro volny pohyb a hru ditéte.

6. Vzdélavaci obsah:

Pti tvorb¢ a nazvu skolniho vzdélavaciho programu ,,0d Neznalka k VSeznalkovi®“ nam byla
inspiraci jednak détskd kniha Nikolaje Nosova ,Neznalkovy ptihody®, ktera vypravi o
ptibézich malych ¢lovicka z mésta Kviteckova a jednak ndzev naSi matetské Skoly. Na kazdé
louce se nachazi nekone¢ny pocet kvétin a rostlin riznych jmen, tvart, viini a barev, stejn¢ jako
je vSude kolem nas mnozstvi déti riznych jmen s jejich individudlnimi povahami, potfebami,
moznostmi, zkuSenostmi, schopnostmi, znalostmi a dovednostmi a svét plny bezpoctu
informaci.

I na nasi ,,louce” si mizeme spolecné vytvofit vlastni ,,KviteCkov*, v némz mali zvidavi
¢lovickové mohou postupné prochézet svétem rtiznych poznani a zazivat se svymi kamarady
vV motivujicim, pohodovém a respektujicim prostfedi spoustu dobrodruzstvi, a pfi postupné
proméné z tzv. malych ,,Neznalkt“ ve ,,VSeznalky* budou mit pfi podpote télesného rozvoje a
zdravi moznost rozvijet svoji osobnost, postupné si osvojovat spole¢enské normy a hodnoty a
ziskavat zaklady celozivotniho vzdélavani.

6.1 Integrované bloky
SVP je rozdélen do tii integrovanych bloki:
l. U nas v Kviteckové (tyka se zivota v nasi mateiské skole).
1. Vse se méni a vyviji (tyka se vyvoje ¢loveka, zivota a zmén v piirode).

1. Ve Slune¢nim mésté (tyka se souvislosti s na§im méstem a jeho okolim, Zivotnim
prostfedim, lidi a jejich Cinnosti).

6.2Pravidla pro praci s integrovanymi bloky:

¢ integrované bloky maji dlouhodobou platnost a jsou uvedeny pro celou Skolu obecné,
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e jsou pro vSechny pedagogy zédvazné a ucitelky na jednotlivych tfidach maji zachovanu
volnost pii jejich konkretizaci na Grovni tfid na vlastni podtémata a dil¢i témata
v ramci jednotlivych bloki tak, aby propojovaly vSechny vzdélavaci oblasti RVP PV,

e pii tvorbé podtémat a dil¢ich témat ucitelky mohou aktudlné reagovat na situaci ve
tridé, a tak uspokojovat vzdélavaci potieby déti. Mohou je rizné¢ pojmenovat,
piesouvat, dopliiovat a upravovat. Jednotlivé tematické bloky nemaji vymezen piesny
casovy rozmér, predchazi tomu, aby se taz vzdélavaci nabidka s tymiz détmi
opakovala,

e pii tvorbé tiidnich vzdélavacich programli nechavame prostor i pro mimotadna témata
dle potieby.

6.3 Vzdélavaci oblasti:

biologicka, psychologicka, interpersondlni, socidlné-kulturni a environmentélni jsou nazvany:

1. Dité a jeho télo
2. Dité a jeho psychika
Tato oblast zahrnuje tfi ,,podoblasti®:
2.1 Jazyk a te€
2.2 Poznavaci schopnosti a funkce, pfedstavivost a fantazie, myslenkové operace
2.3 Sebepojeti, city a vile
3. Dité a ten druhy
4. Dit¢ a spolecnost
5. Dité€ a svét
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